Quiliota

Municipatidad

Quillota, 31 de Octubre de 2018.

Alcaldia decreto hoy lo que sigue:

D.A.

Num: 10515/visTos:

1.

Oficio Ordinaric N°370 de 31 de Octubre de 2018 de Secretaria Comunal de
Planificacién a Sr. Alcalde, recibido en Secretaria Municipal el 31 de Octubre
de 2018, mediante el cual solicita dictar Decreto Alcaldicio que apruebe
Expediente Tecnico y autorice llamado a Licitacién Publica a través del Sistema
Chile Compras, para la contratacion de la “ADQUISICION DE JUGUETES
NAVIDENOS 2018, COMUNA DE QUILLOTA”, el cual cuenta con
financiamiento Municipal;

. Resolucion Alcaldicia estampada en el documento anteriormente mencionado;

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°002137 de fecha 03 de Octubre
de 2018, emitido por Administrativa de Contabilidad y Presupuesto de la
Direccion de Administracién y Finanzas, Departamento de Finanzas de la I.
Municipalidad de Quillota;

Expediente Técnico para la ejecucion del proyecto denominado “ADQUISICION
DE JUGUETES NAVIDENOS 2018, COMUNA DE QUILLOTA”, el cual esta
constituido por los siguientes documentos: Bases Administrativas -
Identificacion del Proponente Formulario N°1 — Declaracién Jurada Simple
Formulario N°2 — Curriculum del Proponente Formulario N°3 — Declaracién
Jurada Simple 2 Derechos de los Trabajadores Formulario N°4 - Identificacién
del Jefe del Proyecto Formulario N°5 — Declaracion Jurada Simple (Stock)
Formulario N°6 - Planilla Oferta Econdmica Formulario N°7 — Términos
Técnicos de Referencia - Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
N°002137 de fecha 03 de Octubre de 2018, emitido por Administrativa de
Contabilidad y Presupuesto de la Direccién de Administracién y Finanzas,
Departamento de Finanzas;

. La Resolucion N°® 1600 de 2008 de Contraloria General de la Republica, que

fija normas de exencion del tramite de toma de razén y en virtud de las
facultades que me confiere la Ley N° [8.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: APRUEBASE _Expediente Técnico para |la
ejecucion del proyecto denominado “ADQUISICION DE JUGUETES NAVIDENOS
2018, COMUNA DE QUILLOTA”, constituido por los siguientes documentos:

Bases Administrativas

Identificacién del Proponente Formulario N°1

Declaracién Jurada Simple Formulario N°2

Curriculum del Proponente Formulario N°3

Declaracion Jurada Simple 2 Derechos de los Trabajadores Formulario N°4
Identificacion del Jefe del Proyecto Formulario N°5

Declaracién Jurada Simple (Stock) Formulario N°6

Planilla Oferta Econdmica Formulario N°7

Términos Técnicos de Referencia

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°002137 de fecha 03 de
Octubre de 2018, emitido por Administrativa de Contabilidad y Presupuesto de
la Direccién de Administracién y Finanzas, Departamento de Finanzas

LR 4E LA REY K

SEGUNDO: AUTORIZASE llamado a Licitacién Publica a
través del Sistema Chile Compras, para la ejecucién del proyecto denominado
“ADQUISICION DE JUGUETES NAVIDENOS 2018, COMUNA DE QUILLOTA?”, el cual
cuenta con financiamiento Municipal.
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TERCERO: APRUEBASE las siguientes Bases:

I MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

Quiliota
Municipalidad
BASES ADMINISTRATIVAS

LICITACION PUBLICA

“ADQUISICION DE JUGUETES NAVIDENOS 2018, COMUNA DE QUILLOTA”

1. GENERALIDADES

Las presentes bases norman el proceso de Licitacion Pablica, a través del Sistema
Chile Compra, que efectla la Municipalidad de Quillota en su calidad de Mandante, para
contratar la “Adquisicién de Juguetes Navidefios 2018, comuna de Quillota”.

En caso de haber cualquier discrepancia entre estas Bases Administrativas, los Términos
de Referencia, el Contrato y demas documentos, sera facultad de la Secretaria Comunal
de Planificacién (SECPLAN) en su calidad de Unidad Técnica resolver tales
discrepancias, en la forma que mejor beneficie la ejecucién de la materia de encargo.

2. OBJETO Y DESCRIPCION DE LA PROVISION

Las presentes Bases Administrativas tienen por objeto regular el llamado a licitacion
publica para la adquisicion y suministro de juguetes nuevos de primera calidad, en
perfectas condiciones de fabricacion, ensamblaje y terminacién, para menores (varones
/damas) cuyas edades fluctlan entre 0 a 7 afios, 11 meses y 29 dias, (ver Términos de
Referencia), los cuales seran entregados por la Municipalidad a instituciones de caracter

social para ser regalados a los nifios y nifias de la comuna de Quillota en Navidad del arno
2018.

3. REQUISITOS PARA PRESENTARSE A LA PROPUESTA

Podran participar en la licitacion, todas las personas naturales o juridicas que se dediguen
a la materia de fabricacion, importacién, distribucion o Comercializacién de
juguetes. Con todo, previo a la aceptacion de la Orden de Compra, si correspondiere el
adjudicatario debera inscribirse en el registro de Contratistas y Proveedores a cargo
de la Direccién de Compras y Contratacion Publica (CHILE COMPRA), y acreditarlo
debidamente a la Municipalidad.

En caso de unién temporal de proveedores, cada proveedor debera acreditar a la firma
del contrato su inscripcion en ChileProveedores.
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4. NORMAS APLICABLES A LA EJECUCION DEL ENCARGO

La provisién o suministro deberz ejecutarse de acuerdo a las siguientes antecedentes y
normas, segun corresponda:

a) Las presentes Bases Administrativas.

b) Términos de Referencia

¢) Presupuesto Oficial, valorizado.

d) Las aclaraciones y modificaciones, si las hubiere.

e) El contrato.

f) Decreto Supremo N° 114/2005 gque aprueba el reglamento sobre seguridad de los
juguetes del Ministerio de Salud.

g) Decreto N° 47 de 2009 del Ministerio de Salud, que modifica el D.S N° 114/2005 del
Ministerio de Salud.

h) Las normas Chilenas para verificar y controlar |a seguridad de los juguetes.

i) La ley N° 19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacién de Servicios, del afio 2003, del Ministerio de Hacienda.

) El Decreto N° 250 del afio 2004 del Ministerio de Hacienda, que Aprueba el
Reglamento de la ley N° 19.886 -

k) Ley N°16.744 que establece Normas sobre Accidentes del Trabajo y Enfermedades
Profesionales, del Ministerio del Trabajo y previsién Social del afio 2011,

I) La Ley N° 19.653 Sobre Probidad Administrativa aplicable de los Organos de Ia
Administraciéon del Estado, del Ministerio Secretaria General de Ia Republica del afio
2000.

m) La Ley N° 20.123 de 16 de Octubre de 2006, del Ministerio del Trabajo y Previsién
Social, que regula el trabajo en régimen de subcontratacion Particulares ante
Autoridades y Funcionarios.

n) LaLley N°20.730 Regula el Lobby y las Gestiones que Representen Intereses, del afio
2014, del Ministerio Secretaria General de Ia Presidencia.

0) LaLey N°20.285 del afio 2008 del Ministerio Secretaria General de Ia Presidencia.

p) Decreto 1763 Art. N° 12 remuneraciones y cotizaciones de seguridad social, del afio
2009 del Ministerio de Hacienda.

En general, sin que la enumeracién sea taxativa el contrato comprende el cumplimiento
cabal de los antecedentes que forman parte de este proceso, los cuales se entienden
plenamente conocidos por parte del Proponente.

5. CARACTERISTICAS DEL CONTRATO

La ejecucion de la materia de las presentes Bases, se contratara a través del sistema de
suma alzada, sin reajuste y su pago se hara en la forma indicada en el punto 19 de este
instrumento.

(L8]
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cancelar mayores costos y/o cantidades distintas a las solicitadas, ampliar plazos, ni
otorgar indemnizacién por concepto o motivo alguno.

Por tanto, el precio del contrato comprende el total del equipamiento objeto del mismo,
asumiendo el Proponente todos los riesgos e imponderables que signifiquen mayores
costos en su fabricacion, provision y enirega, cualquiera sea su origen, naturaleza o
procedencia e incluye, ademas, el valor de los tributos, fletes, remuneraciones,
imposiciones, costos de las garantias y en general, el precio del contrato comprende todo
gasto que irrogue o exija su cumplimiento, sea directo o indirecto.

6. FINANCIAMIENTO

La materia del encargo se financia mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
N°002137 de la Direccion de Administracién y Finanzas de este Municipio, de fecha 03 de
Octubre de 2018, por un monto de $ 20.000.000.- (Veinte millones de pesos) IVA
incluido.

La ofeta NO PODRA SUPERAR EL MAXIMO TOTAL indicado precedentemente. El
proponente que presente ofertas por un valor superior al indicado anteriormente, sera
declarado fuera de bases.

7. PLAZO DE ENTREGA

El suministro de los juguetes, materia de la presente licitacion sera de 15 dias corridos,
contados desde la fecha de Aceptacion de la Orden de Compra. Sin perjuicio de lo
anterior, el Proponente podra indicar en su oferta un plazo menor de enirega.

7.1 De la Inspeccion Técnica de la materia de encargo.

Los juguetes, seran entregados en la ciudad de Quillota, en dependencias de |la Direccién
de Desarrollo Comunitario (DIDECQ), ubicada en calle Merced 175, Quillota, para ello, el
proponente adjudicado a través del Jefe Técnico del Proyecto, deberd coordinar con el
funcionario nombrado para la Inspeccion Técnica, el dia y la hora de la entrega efectiva.

Contacto Inspeccidén Técnica Municipal: Paula Vasquez Enriquez
Fono: (33) 2291130 0 2291238.

7.2 Del Jefe de servicio a cargo de la entrega

El Jefe del servicio por parte de la empresa, debera asistir y permanecer obligatoriamente
durante el tiempo en que se realice la entrega de los juguetes para la revision del perfecto
estado de estos, asi como cuando la Unidad Técnica lo requiera para la firma de las Actas
de Recepcién Provisoria y Definitiva.

L8]
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8  PUBLICACION ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA PUBLICA

Los antecedentes de la licitacion se publicaran a través del Sistema Chile Compra el dia
31 de Octubre de 2018.

9 DE LAS CONSULTAS Y ACLARACIONES DE LOS ANTECEDENTES

Si durante o con motive del estudio de las presentes Bases, surgieran dudas u objeciones
que formular, los Proponentes podran solicitar a través del Portal Chile Compra las
aclaraciones pertinentes al Mandante.,

Con motivo de dichas consultas y/o aclaraciones, la Municipalidad o Mandante podra
rectificar, aclarar y/o modificar estas Bases, y los demas antecedentes que formen parte
de la Licitacion, enmiendas que pasaran a formar parte integrante de estas Bases y del
contrato respectivo, las que seran informadas a través del Portal Chile Compra.

Las consultas deberan formularse por escrito a través del Portal Chile Compra a la
Secretaria Comunal de Planificacion. Desde las 18:00 hrs., del dia 31 de Octubre de
2018, hasta las 17:30 hrs., del dia 12 de Noviembre de 2018.

10 RESPUESTAS A LAS CONSULTAS

Las aclaraciones a las consultas se publicaran a través de Sistema Chile Compra el dia
14 de Noviembre de 2018, hasta lag 17:30 hrs.

11 FECHA DE CIERRE ELECTRONICO (CHILE COMPRA).

La hora y fecha tope de ingreso de los antecedentes solicitados en las presentes Bases
para la Oferta Electronica través del sistema Chile Compra, y la entrega fisica de la

Boleta de Seriedad de la Oferta y muestrarios en la Secretaria Comunal de Planificacion
es hasta las 14:00 hrs. del dia 16 de Noviembre de 2018.

En el caso en que el oferente emita una garantia no electrénica para caucionar la
Seriedad de la Oferta, debera hacer entrega de esta Garantia por sobre, en dependencias
de la Secretaria Comunal de Planificacién, ubicada en calle Ariztia N° 525, 2° Piso,
Edificio Espacio Ariztia, comuna de Quillota, hasta las 14:00 hrs., del dia 16 de
Noviembre de 2018.

En el caso que el oferente opte por la emisién de una garantia electrénica, éste debera
adjuntar en los ANEXOS ADMINISTRATIVOS de la oferta, una copia de dicho
documento. Al momento de la apertura de la oferta, se constatara la presencia de este
documento, de no encontrarse, sera causal para declarar al oferente fuera de bases,
perdiendo en forma inmediata su derecho a seguir participando del proceso de licitacion.
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Cabe indicar que no se recibiran sobres después de la hora sefialada, los proponentes
que no cumplan con lo anterior, aun habiendo realizado su oferta Econdmica (valor precio
neto), a través del portal Chile Compra seran declarados fuera de bases.

Cabe sefialar que el monto de la oferta ($) que realice el proponente, debe coincidir
con lo consignado en el portal de Chile Compra y en formulario de Oferta Econdmica.
De presentar diferencias se establece que la Unidad Técnica asumira como oferta oficial
lo consignado en el portal Chile Compra.

Asi mismo es importante recordar que el sistema Chile Compra acepta solo valores
netos, por lo cual la Oferta realizada por el portal, no debe incluir IVA.

11.1 OFERTA ELECTRONICA (Por el Portal)

Los Proponentes interesados deberan ingresar en forma digital o electrénica, en los
médulos de anexos Administrativos, Técnico y Economico, segin corresponda, lo
siguientes antecedentes:

a) Identificacién completa del Oferente incluyendo su domicilio y nimero de
RUT. De ser persona juridica, se adjuntara copia de la Escritura Publica de la
Constitucion e Inscripcion de la Sociedad en el Registro de Comercio, asi
como sus posteriores modificaciones Sociales o Mandatos y otras
delegaciones si las hubiere, destacando en especial la personeria del
Representante Legal, ademas de la copia del extracto de la sociedad y de su
publicacién en el Diario Oficial, finalmente Certificado de Vigencia de la
Sociedad. En caso de ser una Sociedad Constituida de acuerdo a la Ley N°
20.859, se requerira acompanar el Certificado de Vigencia y Estatutos que
figuren en el Registro que lleva al efecto el Ministerio de Economia.
(Formulario N° 1).

En caso de union temporal de proveedores, el documento que formaliza la
union debe establecer, a lo menos, la solidaridad entre las partes respecto de
todas las obligaciones que se generen con el Municipio y el nombramiento de
un apoderado o representante comun con poderes suficientes.

Cuando se trate de adquisiciones inferiores a 1.000 UTM, el representante de
la unién temporal de proveedores debera adjuntar al momento de ofertar, el
documento publico o privado que da cuenta del acuerdo para participar de esta
forma. Para contrataciones iguales o superiores a 1.000 UTM, y sin perjuicio
del resto de las disposiciones legales y reglamentarias que resulten aplicables,
el acuerdo en que conste la union temporal debera materializarse por escritura
publica, como documento para contratar, sin que sea necesario constituir una
sociedad.
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Si el oferente acredita en Chile Proveedores disponer de los antecedentes
requeridos en la letra a), debera sefalar por escrito en el formulario
“Identificacion del proponente” que éstos se disponen en el Registro Oficial
de Chile Proveedores, en la carpeta denominada “Documentos Acreditados”

. Declaracién Jurada Simple en que el Oferente declare estar en conocimiento de las

caracteristicas generales de la materia de encargo, de los antecedentes que forman
parte de esta propuesta y que acepta ésta en todas sus partes, asi como la facultad
privativa del la |. Municipalidad de Quillota de adjudicar esta materia de encargo. Se
adjunta Formulario N°2 Declaracién Jurada Simple.

_ Curriculum del Oferente con relacion a los trabajos contratados y/o en ejecucion

similares a la materia de encargo, en los Ultimos 3 afios, sefialando los montos de cada
uno de los contratos, tipo de provision, el contratante y la comuna. Formulario N°3.
Experiencia de la Empresa.

. Fotocopia de las tres altimas declaraciones efectuadas en el Formulario N° 29 del

Servicio de Impuestos Internos y del Formulario N° 22 del ultimo afio.

. Declaracién Jurada Simple en que el Proponente indique el siguiente contenido:

1.- Informar, si registra o no saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de

seguridad social con actuales trabajadores de la empresa o con trabajadores
contratados en los Ultimos dos afios.

2.- En el que manifieste que no ha sido condenado por practicas antisindicales o

infraccion fundamentales del trabajador dentro de los Ultimos dos afios.

NOTA: Cabe sefalar que si el proponente adjudicado y/o contratado, registra saldos
insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales
trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos afos, los primeros
estados de pago seran destinados al pago de dichas obligaciones. Formulario N°4.

f. Nombrar un Jefe del Servicio, quien serd el responsable administrativo de la

operacion de la adquisicion y que tendra directa relacion con el profesional que el
Municipio designe para su fiscalizacién. Formulario N°5.

g. Presupuesto detallado, desglosando claramente el tipo y calidad de cada uno de los

juguetes ofertados, diferenciados por edad y sexo, su cantidad, su valor unitario, su
total y costo final, incluyendo IVA.

h. Declaracién Jurada simple N°3, en que el proponente participante, acredite la

existencia del tipo y calidad de los juguetes, asi como también poseer en stock las
cantidades necesarias. Formulario N°6

Certificados o informes de los juguetes otorgados por algin organismo de
certificacion acreditados, de manera de verificar y controlar la seguridad de los
juguetes.




| MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

j. Formulario Oferta Econémica con la informacion requerida en éste. Formulario N°7.

11.2. PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN FORMA FISICA (sobre) Y
MUESTRARIO DE JUGUETES

Se debera realizarse en forma personal, hasta las 14:00 Hrs., del dia 16 de
Noviembre de 2018, la entrega de un sobre con el siguiente documento y muestra de los
juguetes en la Secretaria Comunal de Planificacién ubicada en calle Ariztia N° 525,
en el Edificio Espacio Ariztia, 2do. Piso:

a. Garantia de Seriedad de la Oferta extendida a favor de la |. Municipalidad de
Quillota, cuyo monto, vigencia y demas condiciones se definen en punto 14.1 de las
presentes Bases Administrativas.

En el caso que el oferente opte por la entrega de una Garantia No Electronica, esta
debera venir en un sobre caratulado en forma clara y precisa, letra imprenta (manual o
mecanica), en la parte exterior de &l, incluyendo ademas el nombre de la licitacion del
proponente y su domicilio.

En el caso que el oferente opte por la emision de una garantia electronica, éste debera
adjuntar en los ANEXOS ADMINISTRATIVOS de la oferta, una copia de dicho
documento. Al momento de la apertura de la oferta, se constatara la presencia de este
documento, de no encontrarse, sera causal para declarar al oferente fuera de bases,
perdiendo en forma inmediata su derecho a seguir participando del proceso de licitacion.

Cabe indicar que no se recibiran sobres despuées de la hora sefialada, los proponentes
que no cumplan con lo anterior, aun habiendo realizado su oferta Econdmica (valor precio
neto), a través del portal Chile Compra seran declarados fuera de bases.

b. Muestra de los juguetes a ofertar

Los Proponentes, deberan entregar 03 muestras minimo de juguetes, de acuerdo a cada
rango de edad y sexo indicado en los Términos Técnicos de Referencia, la que quedara
en poder de la Comision Evaluadora de Licitacién para su exhibicion y estudio. Dicha
muestra debera contar con la guia de despacho y exteriormente en su caja de embalaje,
el nombre de |a licitacién, ademas del nombre de la empresa o proponente y domicilio. Se
deja constancia que la muestra presentada, debe coincidir en tipo y calidad con lo
especificado en su oferta.

Cabe sefialar que dicha muestra, debera ser retirada por el Proponente en un plazo no
mayor a 90 dias corridos (03 meses), una vez que la Municipalidad a través del portal de
Chile Compra resuelva la adjudicacion de la licitacion.

De no cumplir con lo anterior en el plazo sefialado, ya sea por omision o simple
desistimiento, dara a lugar para que la Municipalidad de Quillota disponga de ellos
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libremente, sin que esto signifique cancelar monto adicional o indemnizacion de ningun
tipo en favor del Proponente afectado.

La presentacion de lo anteriormente indicado en las letras a vy b, se certificara con la
confeccion de un Acta de Recepcion de Documentos y Muestra, en donde se anotara
entre otras cosas, el nombre y cédula de identidad de la persona que realiza la entrega,
asi como la hora efectiva de ésta, para finalmente proceder a firmar dicha acta.

Cabe sefalar que, de no dar cumplimiento con lo anterior, sera causal para declarar al
oferente fuera de bases, perdiendo en forma inmediata su derecho a seguir participando
del proceso de licitacion.

Sefialar ademas que, no se recibirdn sobres y muestras después de la hora sefialada, aun
si el proponente ha realizado su oferta Econdmica (valor precio neto) y electrénica, a
través del portal Chile Compra, por lo que seran declarados fuera de bases.

12 APERTURA ELECTRONICA (CHILE COMPRA)

La apertura electronica de las ofertas que hayan sido presentadas a través del sistema
Chile Compra, sera el dia 16 de noviembre de 2018 a partir de las 14:05 hrs.

Cabe sefialar que sdlo seran aceptadas aquellas ofertas completas, es decir, que hayan
ingresado los antecedentes descritos anteriormente, en forma digital y fisica, segun
corresponda, lo anterior habilitara en forma automatica a aquellos Proponentes que hayan
sido aceptados, a seguir participando del proceso de licitacion.

13 ADJUDICACION

La adjudicacion de la licitacion a través del sistema Chile Compra, serad hasta el dia 07
de Diciembre 2018. En caso de no cumplirse con la fecha indicada de adjudicacion de las
presentes bases de licitacién, se publicard una nueva fecha en el portal
www.mercadopublico.cl, informando alli las razones del atraso.

14 DE LAS GARANTIAS.

El o los instrumentos financieros que sirvan de garantia deberan ser tomados por el
Proponente a favor de la Municipalidad de Quillota, segun se sefiale en las presentes
bases, en cuyo evento su identificacién debe coincidir con la persona que se indica en los
documentos solicitados en el punto 11.1 letra a) de las presentes Bases.

Las garantias que deban quedar en poder del Mandante, seran canalizadas a ésta por
intermedio exclusivo de la Unidad Técnica y remitidas a través de un oficio conductor.

La Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho de verificar ante el ente emisor, la
autenticidad de los documentos presentados, para ello el proponente debera indicar el
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nombre y correo electronico del funcionario que tramitd la emision de la garantia en
cuestion.

14.1 DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Para garantizar la presentacion y seriedad de las ofertas, cada Proponente debera
entregar junto con la propuesta, un instrumento financiero, pagadero a la vista y con
caracter de irrevocable, por un monto de $ 100.000.- (cien mil pesos), extendida a
nombre de la Municipalidad de Quillota, con una vigencia de 40 dias corridos a contar
de la fecha de Cierre Electronico y Recepcion de Ofertas indicada a través del sistema de
Chile Compra.

Glosa: Para garantizar la presentacion y seriedad de la oferta de la licitacion publica ID
2831-43-LE18 identificada como Adquisicién de juguetes navidefios 2018, comuna de
Quillota.

a) Si transcurrido dicho plazo no se adjudicara la Propuesta, el proponente queda libre
de todo compromiso pudiendo recuperar la Garantia de Seriedad de la Oferta.

c) Respecto a los Proponentes que no resulten adjudicados ylo seleccionados, la
garantia se mantendra hasta que el Proponente adjudicado proceda a firmar el
respectivo Contrato y haya hecho entrega de la Garantia de Fiel Cumplimiento
de Contrato.

d) Dado lo anterior, aquellos Proponentes no favorecidos deberan solicitar dicha
devolucién por escrito a la Secretaria Comunal de Planificacion SECPLAN) de la
Municipalidad de Quillota, quien dara el VV° B® para su retiro fisico en Tesoreria
Municipal.

e) La garantia se hara efectiva, sin notificacion ni forma de juicio en los siguientes casos:

e Si el Proponente retira la oferta durante el proceso licitatorio o se comprueba por la
Comisién Evaluadora de Licitacion la falsedad de la informacion presentada en

documentos de modulos de Anexos Administrativo, Técnico y Econdmico.

e Si, una vez aceptada la oferta (resuelta la adjudicacion via Decreto Alcaldicio), el
adjudicatario no procediese a firmar el contrato, no aceptase la Orden de Compra, 0
no haya hecho entrega del correspondiente documento de garantia contractual,
dentro del plazo establecido en las presentes Bases.

14,2 DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

El Proponente adjudicado debera entregar, uno 0 mas instrumentos financieros de la
misma naturaleza pagaderos a la vista y con caracter de irrevocable, que en conjunto
representen el 5% del monto total contratado, extendida a nombre de la Municipalidad
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de Quillota en su calidad de Mandante, con una fecha de vencimiento igual a la fecha
ofertada de entrega de los juguetes, mas 90 dias habiles adicionales sobre dicha fecha.

Esta garantia debera ser entregada en un plazo no superior a 24 hrs. de aceptada la
Orden de Compra, en la Secretaria Comunal de planificacion, ubicada en calle Ariztia
N°525, Edificio Espacio Ariztia, segundo piso, Quillota.

Glosa: Para garantizar el Fiel Cumplimiento del Contrato y Correcta Fabricacion de la
licitacion publica N° 2831-43-LE18 identificada como Adquisicién de juguetes
navidefios 2018, comuna de Quillota.

Esta Garantia sera restituida en forma definitiva una vez cumplido la recepcion provisoria
de los juguetes, sin observaciones, mas 90 dias habiles, emitido por la Inspeccion
Técnica, debiendo para este efecto el adjudicatario, solicitar su devolucién por escrito a
dicha Inspeccién quien dara el V° B® para su retiro fisico en la entidad del Mandante.

15 EVALUACION DE LA PROPUESTA

La evaluacién de la propuesta sera realizada por una Comision Evaluadora, nombrada
exclusivamente para esta licitacién. Esta evaluacion se realizara en conformidad con
metodologia establecida en las presentes Bases Administrativas.

La Comisién Evaluadora estara compuesta por:

La Secretaria Comunal de Planificacién o quién le subrogue.
El Director del Departamento de Desarrollo Comunitario o quién le subrogue.
Un profesional de la Secretaria Comunal de Planificacién o quien lo reemplace.

Los integrantes de la Comision Evaluadora antes individualizados, son sujetos pasivos
conforme a la ley N° 20.730, que regula el Lobby y las Gestiones que representen
intereses particulares ante las autoridades y funcionarios.

a) De los Errores u omisiones formales y solicitud de Antecedentes.

Si posteriormente a la apertura y revisados los antecedentes por la Comision de
Evaluacién, se detectan errores u omisiones formales en la o las propuestas formuladas
por los oferentes, éstas podran ser salvadas previa solicitud de la comisién sefialada,
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos
oferentes una situacién de privilegio respecto de los demas competidores; esto es, en
tanto no se afecten los principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los
oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de
Informacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 40° del Reglamento de la Ley
19.886.

Todos los antecedentes solicitados de esta forma o aclaraciones pasaran a formar parte
de la propuesta y no deberan cambiar la oferta economica, ni el plazo ofertado.
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b) La Comision de Evaluacion rechazara aquelias ofertas que no cumplan con los
requisitos (documentos), exigidos en las presentes bases de la licitacion, asimismo no se
podran corregir errores aritmeticos que presenten las ofertas. Podra, sin embargo,
admitirse aquellas ofertas que presenten defectos de forma, omisién o errores menores.

Son cuestiones de fondo, que no pueden ser saneadas:

» La ausencia o ilegibilidad de documentos legales del proponente en formato digital, o
de los documentos técnicos y financieros de la oferta.
La ausencia de documentacion que acredite el Representante Legal.
La no entrega de la Garantia de Seriedad de la Oferta, su plazo y monto equivocos.
La ldentificacion del Oferente, la Declaracion Jurada y la Oferta, sin firma del
representante legal.

Nota: los antecedentes solicitados en formato digital, se refieren a los documentos que el
oferente debe acreditar en el registro Chile Proveedores.

El analisis de las ofertas presentadas, se realizard en conformidad con metodologia
establecida en las presentes bases, en base a los antecedentes efectivamente
entregados por cada proponente a través del portal de Chile Compra en médulos de
anexos Administrativo, Técnico y Econdmico de manera tal que ia Comision pueda ponderar
los aspectos y objetivos principales de la materia de encargo.

Toda informacion que se demuestre falsa, alterada o maliciosamente incompleta y que
altere el principio de igualdad de los proponentes sera estimada fraudulenta, siendo
causal de eliminacion del oferente de la etapa de evaluacion y adjudicacion de la
propuesta.

En tal evento los proponentes participantes que sean afectados por dicha resolucion
declinan efectuar cualquier accién que pretenda indemnizacion alguna por este hecho,
entendiendo la facultad privativa del Municipio para decidir lo que sea mas conveniente a
sus intereses.

De dicha evaluacion emanara un Informe Técnico de Adjudicacién, en el cual se
consignaran las razones técnicas, financieras y juridicas de la ponderacién obtenida por
cada una de las ofertas presentadas. Cabe sefialar que la aplicacion de la metodologia,
establecida en Ias presentes bases dara como resultado final en orden descendente una
propuesta de adjudicacién, sugiriendo la Comisién al Sr. alcalde y/o al Concejo Municipal
segun corresponda, adjudicar la licitacion a favor del proponente que haya obtenido el
mayor puntaje.

En todo caso y seglin corresponda la Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho de
efectuar un nuevo proceso de licitacion.

11
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15.1 DE LA COMISION EVALUADORA

Queda estrictamente prohibido agendar a solicitud de terceros reuniones o visitas que
tengan por objeto promover, defender o representar cualquier interés particular con
integrantes de la Comision de Evaluadora durante el proceso de licitacion.

Todo contacto o consulta, que tenga relacién con el proceso de licitacion, debe
obligatoriamente ser realizado a través del sistema de informacién de la plataforma de
licitaciones de Chilecompra (www.mercadopublico.cl).

Asi mismo queda estrictamente prohibido, ofrecer o donar regalos, premios o pagos de
cualquier tipo o naturaleza a funcionarios municipales o a cualquier otro que tenga directa
o indirecta relacion con el proceso de licitacion.

15.2 EVALUACION

La evaluacion de las propuestas se realizara mediante la aplicacién de la siguiente pauta:

La evaluacion de las ofertas se realizara asignando un puntaje de 1 a 10 a los factores
que a continuacion se detallan, en donde el valor 1 representa a la condicion mas
deficitaria y el valor 10 corresponde a la situacion 6ptima segun las caracteristicas del
presente encargo, estos factores se ponderaran segun la siguiente pauta de evaluacion:

A. OFERTA ECONOMICA: 15%

Se evaluara con mayor puntaje el menor precio. Las demas ofertas seran evaluadas con
la siguiente férmula:

Pje Oi = (Oe/Oi)* 10

Donde:

Pje Oi: Puntaje obtenido por Oferente i.
Oe : Oferta mas conveniente.

Qi : Oferta de Oferente .

B. Cumplimiento de Requisitos Formales en Tiempo y Forma (5%):

Los proponentes que hayan presentado todos los antecedentes al momento de la
apertura se les asignara el puntaje total de 10 puntos en el Factor Cumple requisitos
formales.
A aquellos proponentes que hayan salvado errores U omisiones formales en un plazo
posterior a la apertura de las ofertas se le asignara 1 punto en el Factor Cumple requisitos
formales.

CLASIFICACION PUNTAJE
Cumple con los Requisitos Formales en Tiempo y Forma 10
Incumple con los Requisitos Formales en Tiempo y Forma 1

12
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C. OFERTA TECNICA: 65%

Experiencia de la empresa 30%: Se evaluara el nimero de contrato de contratos
similares o afines a la materia de encargo, en los ultimos 3 afios. Ei puntaje maximo (10)
lo tendra aquel oferente que presente un mayor numero de contratos, las demas ofertas
seran evaluadas con la siguiente formula:

Pje Oi = (Oi x 10)/0e

Donde:
Pje Oi : Puntaje obtenido por oferente i
Qe : Mayor N° de contratos
Qi . N° de contratos del oferente i

ii. Nuestrario de juguetes 70%: Se evaluara del muestrario de juguetes entregado por
el oferente, los siguientes sub-factores:

CLASIFICACION Porcentajes
Cantidad de muestra de juguetes por sexo y edad 15%
Certificados o informes de los juguetes otorgados por 10%
algun organismo de certificacion acreditados °
Calidad en terminaciones (sin rebarbas y partes sueltas) 25%
de los juguetes °
Amplia gama de colores 25%
Amplia gama de disefios 25%

Con la siguiente pauta de evaluacion:

CLASIFICACION PUNTOS
Cumple con lo solicitado 10
Cumple medianamente lo solicitado 5
No cumple o no informa 1

D. PLAZO: 15%

Corresponde al plazo efectivo ofertado para la entrega de los juguetes. El puntaje
maximo lo tendra aquel oferente que presente un menor plazo en la ejecucion. La escala
calificatoria, se determinara a traves de la siguiente férmula:

Pje Oi = (Oe/Oi)* 10

Donde:
Pje Oi : Puntaje obtenido por oferente i
Qe : Oferta mas conveniente
Oi : Oferta del oferente i
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ii. RESOLUCION DE EMPATE

Si en el resultado de la evaluacion final hubiese empate, se adjudicara al oferente cuya
oferta econdémica obtenga el mayor puntaje, de mantenerse el empate esta consideracion
se realizara con el mayor porcentaje obtenido en el item experiencia.

16 OFERTA UNICA

Cuando en una propuesta se presentase una sola oferta, la Comisién de Licitacion
procedera a realizar su evaluacion, pudiendo proponer o rechazar su adjudicacion.

17 DE LA ADJUDICACION DE LA PROPUESTA

La adjudicacién de la propuesta sera resuelta solo por el Sr. Alcalde, salvo que el contrato
de la licitacion involucre monto igual o superior al equivalente de 500 UTM, evento en el
cual se requerira acuerdo previo del Honorable Concejo Municipal.

La licitacién se entendera oficialmente adjudicada una vez que la I. Municipalidad de
Quillota asi lo dictamine a través de la emision de un Decreto Alcaldicio, debidamente
notificado al Oferente adjudicado, en el cual, entre otras cosas, se debera consignar su
nombre (persona natural y/o juridica), el monto ofertado (impuesto incluido) y el plazo de
entrega en dias corridos.

El Proponente favorecido, una vez notificado de la resolucién a través del Sistema Chile
Compra, debera acordar con la Unidad de Asesoria Juridica de la I. Municipalidad de
Quillota la fecha efectiva de suscripcién del contrato y entrega de la garantia respectiva,
incluido Certificado de Habilidad de Estado de Inscripcidon en Chile Proveedores.

18 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Por tratarse de un contrato de ejecucién instantanea consistente en la compraventa de un
bien determinado (juguetes) cuyo precio se pagara con posterioridad a su entrega; la
adjudicacién se formalizara mediante la emisién de la Orden de Compra y la
aceptacion de ésta por parte del proponente adjudicado. Posteriormente a esto
debera suscribirse el contrato respectivo.

En caso que la Orden de Compra no haya sido aceptada, La Municipalidad de Quillota
podra solicitar su rechazo, entendiéndose definitivamente rechazada una vez
transcurridos 24 horas desde dicha solicitud.

Una vez resuelta la licitacion, el proponente adjudicado, debera certificar que se
encuentra inscrito en el registro de proveedores de CHILE COMPRA.

14
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19 DEL SISTEMA DE PAGO

La materia de encargo no contempla Anticipo.

El precio del contrato, serd pagado en un (01) Estado de Pago, dentro de los 30 dias
siguientes a la recepcion de los juguetes sin observaciones.

Para cursar el Estado de Pago Unico, el contratista debera entregar al Inspector Técnico
del Contrato

1. La factura debera ser extendida a nombre de la llustre Municipalidad de Quillota,
Rut 69.060.100-1, Maipt N° 330 Quillota. Cabe sefialar que la factura no debera
exceder la fecha limite hasta el 31 de diciembre de 2018.
Contrato u Orden de Compra(copia).
Copia de la Garantia por Fiel Cumplimiento de Contrato.
Un ejemplar del Acta de Recepcion Provisoria sin observaciones.
Oficio de la Inspeccion Técnica dando cuenta de la Recepcion Provisoria sin
observaciones.
El Estado de Pago se presentara al Inspector Técnico dando cuenta del cumplimiento de
la materia de encargo. Esta informacion especifica quedara registrada para su tramitacion
en la Direccidon de Administracidén y Finanzas Municipal, dicha tramitacién estara a cargo
del Inspector del Contrato.

g LN

20 DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio del fiel, oportuno y estricto cumplimiento de las obligaciones que estas Bases
y el contrato impongan al proponente adjudicado, éste respondera directa vy
exclusivamente por todos los deterioros, defectos y dafios que pudieren ocasionarse o
sufrieren los juguetes por cualquier causa y hasta la fecha de Recepcion Provisoria de los
mismos y soportara de igual manera la pérdida parcial o total de ellos, aun cuando
cualquiera de dichas circunstancias provenga de un caso fortuito o de un hecho o
acto imprevisto.

El proponente debera, ademas:

a. Realizar en la forma mas adecuada el embalaje de los juguetes para impedir que
se dafien o deterioren durante el proceso de transporte al destino final indicado por
contrato. Dicha proteccion deberd ser suficiente para soportar la manipulacion
brusca y descuidada durante su almacenaje, transito y descarga, asi como
también su exposicion a temperaturas extremas y/o precipitaciones.

b. Efectuar, en éptimas condiciones la entrega total de los juguetes asumiendo a su
costo toda reposicion parcial o total de las especies, ya sea por defectos,
deterioros o perdidas que pudiesen afectarles, al momento de la Recepcion
Provisoria, sea que estas se hayan producido con ocasién de su transporte,
manipulacion, mala calidad en los materiales utilizados en su fabricacion o
posterior ensamble, sea por error, negligencia o imprudencia de parte suya o de
sus dependientes, aun cuando cualquiera de dichas circunstancias provengan de
un caso fortuito o de un hecho o acto imprevisto, sin que esto signifique cancelar
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monto adicional alguno por parte de la Municipalidad de Quillota a favor del
proveedor.

c. Respondera por todos los danos y perjuicios que se causaren a terceros, durante o
con motivo del transporte y posterior entrega de dichos juguetes, aun cuando
cualquiera de dichas circunstancias provenga de un caso fortuito o de un hecho o
acto imprevisto, sin que esto signifique cancelar monto adicional alguno por parte
de la Municipalidad de Quillota a favor del proveedor o de cualquier otro que
participe por este hecho.

d. Someterse a la fiscalizacion e instrucciones que disponga el profesional a cargo de
la Inspeccion Técnica del proyecto o del Mandante, a fin de comprobar la correcta
adquisicion, entrega y eventual cambio de las especies materia de esta licitacion.

e. La asistencia y permanencia obligatoria del Jefe Técnico de Proyecto durante el
tiempo en que se realice la entrega de las especies, asi como cuando la Unidad
Técnica lo requiera para la firma de las Actas de Recepcidn Provisoria y Definitiva,
sin perjuicio de la responsabilidad personal que le compete en la direccion de la
misma.

21 MULTAS POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO

La Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho de aplicar administrativamente, al
proveedor adjudicado, una muita o sancién equivalente a 2 UF, el cual se descontara del
Unico estado de pago.

a) Por cada dia de atraso e incumplimiento, respecto del plazo ofertado para la entrega
de los juguetes, asi como del plazo otorgado para subsanar observaciones.

b) Por la entrega parcial de los juguetes (cantidad, tipo o modelo), respecto del plazo
ofertado para su entrega.

¢) Porlaentrega de juguetes que no corresponden a lo aprobado en la muestra.

Para efectos del cobro de multas, se considerara el plazo efectivo de entrega de los
juguetes, mas el plazo determinado por la Inspeccion Técnica, para dar solucién a las
observaciones acaecidas en la recepcion provisoria. Si el Proveedor excede el plazo
definido para subsanar las observaciones, entonces las muitas se haran efectivas desde
la fecha de término ofertado por el proveedor.

211 RECONSIDERACION MULTAS

La Municipalidad de Quillota a través de la Inspeccién Técnica de Recepcion ante
cualquier situacion que amerite la aplicaciéon de multas o sanciones emitira un informe al
Sr. alcalde, solicitando dictar Decreto correspondiente indicando la causa y monto de
dicha multa. Este decreto sera notificado personalmente al funcionario nombrado por el
proveedor como Jefe Técnico del Servicio.
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El proveedor tendra cinco (5) dias habiles para solicitar reconsideracién a la sancion
ante la municipalidad, la que serd resuelta por el Sr. alcalde, previo informe de la
inspeccién técnica en un plazo no superior a treinta (30) dias habiles, a partir de la fecha
de su ingreso en la Oficina de Partes.

22 RECEPCION DE LA MATERIA DE ENCARGO
221 Recepcion Provisoria

Posterior a la aceptacién de la Orden de Compra por el Contratista, la Inspeccion Técnica
en conjunto con el contratista, determinaran el dia y la hora de la recepcion de los
juguetes a suministrar, en dicho acto se debera verificar su correcta provision (cantidad,
tipo 0 modelo), ademas de su estado, debiendo presentar perfectas condiciones de uso y
funcionamiento.

Una vez realizado esto se procederd a realizar un Acta de Recepcion Provisoria de
Entrega de Juguetes, en la cual se detallara expresamente lo siguiente:

. Niimero de la adquisicion entregado por Chile Compra.

. Nombre completo de la licitacion.

. Fuente del Financiamiento.

. Nombre completo del proveedor y, en su caso, del representante legal.
. Monto total del Contrato.

. Cantidad total de los juguetes adquiridos.

. Fecha en que se efectua la recepcion

. Observaciones, si las hay.

. Plazo que se otorgo para subsanar observaciones.

10. Multas, si las hubiere.

11. Fecha de término efectivo.

12. Nombre y firma del Jefe de Proyecto o representante del proveedor.
13. Nombre y firma del profesional a cargo de la Inspeccién Técnica.

CONOOOTDhWN =

Si hubiere observaciones gque formular, estas quedaran consignadas en el Acta, debiendo
indicar la razén y el detalle de todo elemento que forme parte de dicha observacion, el
Inspector Técnico determinara un plazo para subsanarlas.

Una vez resueltas las observaciones, se procedera a redactar un Certificado que acredite
el tipo de observacién y su solucion, indicando ademas el plazo efectivo de dicha
resolucion, aun cuando dicho plazo se encuentre dentro del plazo ofertado.

Si el Proveedor se negara o no cumpliera con los plazos definidos, para subsanar dichas
observaciones, el Municipio iniciara el cobro de las multas correspondientes y hara
efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato.
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23 RECEPCION DEFINITIVA

Una vez recepcionados |la totalidad de los juguetes sin observaciones, el Proponente
adjudicado solicitara por escrito la recepcion definitiva de estos.

Si no hubiere reparos que formular, el Inspector Técnico de Contrato, recibira
definitivamente los juguetes y levantara el Acta respectiva, en la cual ambas partes se
otorgaran reciproco finiquito.

Con el mérito de las actuaciones anteriores, se hara devolucion de la Garantia respectiva.
24 TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO
24.1. RESOLUCION DEL CONTRATO

El contrato quedara resuelto por disposicion de la Municipalidad de Quillota si ocurriera
cualguiera de los siguientes eventos:

a) Si el proponente no acepta o bien rechaza la Orden Compra emitida, o no firma
contrato

b) Si el proponente no acredita su inscripcion en el registro de Contratistas y
Proveedores a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica CHILE
COMPRA, en plazos estipulados en las presenies bases.

c¢) Por incumplimiento de su Oferta, respecto de las caracteristicas técnicas de los
juguetes ofertados y contratados.

d) Cuando el adjudicatario fuese condenado por algin dslito que merezca pena
aflictiva. Tratandose de sociedades y/o empresas individuales de responsabilidad
limitada, cuando lo fuese algunos de los socios, miembros del directorio o apoderado.
Si el proponente es un Consorcio, formado por personas naturales o juridicas
dedicadas a cualquier actividad o giro, para todos los efectos de aplicacion de esta
clausula se considerara como proponente al conjunto y a cada uno de los miembros
que integran al consorcio.

e) Siel proponente es una Compafiia y va a su liquidacidn
f) Por quiebra, cesién de bienes o notoria insolvencia del proponente.

g) Por traspaso, a cualquier titulo, del contrato.

h)y En general, si el proponente no ha dado cumplimiento a las bases y términos
técnicos de referencia de |3 licitacion.

El ejercicio de la atribucién antes sefialada, no dara lugar a derecho de indemnizacion de

ningun tipo a favor del proveedor afectado por este hecho o de cualquier ofro que haya
participado de esta adquisicién, perdiendo como sancién tan pronto como se ponga
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termino anticipado al contrato de la garantia de fiel cumplimiento de contrato, sin perjuicio
de las demas acciones legales que pudieren corresponderle.

En cualquiera de estos eventos el Proponente perdera como sancion, tan pronto como
se ponga término anticipado al contrato, las garantias que avalan el cumplimento de
éste.

24.2 RESCILIACION

Correspondera resciliar el contrato cuando, de comuin acuerdo, el Municipio, y el
Proveedor decidan ponerle término y liquidar anticipadamente el contrato. Con tal objeto,
la parte interesada en resciliarlo debera formular una presentacidn por escrito a la otra
parte, y ésta aceptarlo. Se perfeccionara esta resciliacion mediante la formalizacion del
acuerdo respectivo.

25 FALLECIMIENTO DEL PROPONENTE O DISOLUCION DE LA SOCIEDAD.

En casoc de fallecimiento del Proveedor o disolucion de la sociedad en caso de ser
persona juridica, se procedera a la terminacion del contrato y, si existiera saldo a favor, se
girara a sus herederos o causahabiente, conjuntamente con las garantias y retenciones,
previas suscripcion del finiquito.

26.- READJUDICACION

De acuerdo al Articulo 41, del Reglamento de Compras Publicas, la Municipalidad de
Quillota, podra, junto con dejar sin efecto la adjudicacién original, adjudicar la licitacion al
Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60 dias corridos contados desde la
publicacién de la adjudicaciéon original, en los siguientes casos:

1.- Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato.

2.- Si el adjudicatario no acepta la orden de compra a que se refiere el inciso primero del
articulo 63 del Reglamento de la Ley 19.886.

3.- Si el adjudicatario no cumpliese con las demas condiciones y requisitos establecidos
en las Bases para la suscripcion o aceptacién de los referidos documentos.

27.- DOMICILIO Y JURISDICCION.

Para todos los efectos derivados de |a licitacidon a que se refieren estas Bases, asi como
de los que se deriven del contrato, segln corresponda, las partes fijan domicilio en la
ciudad de Quillota y prorrogan la competencia ante sus Tribunales de Justicia.

Quiillota, Octubre de 2018

CUARTO: CREASE Comision para Evaluacién Técnica de
Adjudicacién, integrada por los siguientes funcionarios:

v" Mariela Opazo Mufioz, Ingeniero en Minas, Secretaria Comunal de
Planificacion o quien le subrogue.

v" Juan Rodriguez Fernandez, Profesor, Director de Desarrollo Comunitario o
quien le subrogue.

v" Juan Fco. Ortega Godoy, Profesional de la Secretaria Comunal de
Planificacion o quien le reemplace.

QUINTO: ESTABLECESE que todos los miembros de esta comisién
quedan nombrados pro témpore como sujetos pasivos de la Ley N° 20.730 que regula el lobby y las
gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios, y su
Reglamento, mientras dure la evaluacion de la propuesta.

SEXTO: NOMBRASE como Inspector Técnico de la

recepcion a Paula Véasquez Enriquez, Asistente Social, Sub-Directora DIDECO o
quien le subrogue.

xS

St A
. MELLA GAJARDO

ARQUITECTO
SECRETARIO MUNICIPAL

DISTRIBUCION:

1. SECPLAN 2. Juridico 3. Control Interno 4. Finanzas 5. DIDECO 6. ITO 7. Administracion
Municipal 8. Secretarfa Municipal. 9. Archivo.
LMG/DMB/pssm.-
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